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1. CONTROL DEL DOCUMENTO

1.1. Informacion general

Campo Valor

Titulo Manual de Usuario — Sistema COLON (Rol Entidad)
Aplicacién Sistema COLON - Gestion de Entidades, Centros y Usuarios
Version del documento 1.0

Fecha de emision 24/03/2026

Elaborado a partir de

Documentacion funcional de usuario aportada en formato Markdown

Destinatarios

de entidad

Responsables de entidad, personal administrativo y usuarios autorizados

Estado

Preparado para revision y uso

1.2. Lista de distribucion

Nombre / Perfil Puesto o funcion Unidad / Empresa Observaciones
Revisién
Responsable funcional Validacién del contenido Serpasa / Organismo | recomendada . anFt’as
responsable de publicacion
definitiva
. Verificar enlaces,
A Mantenimiento de la . - ) .
Responsable técnico C Equipo técnico perfiles y mensajes del
aplicacion ;
sistema
L Uso operativo del . . Documepto de
Usuarios finales . Entidades autorizadas referencia para
sistema e
formacion y consulta

1.3. Histodrico de revisiones

Version Fecha Autor Observaciones
10 24/03/2026 OpepAI a partir de documentacion | Creacién inicial Qel manlual de usuario
suministrada estructurado segun plantilla MDU

1.4. Estado del documento

Version Estado Fecha Responsable
1.0 Borrador listo para validacion 24/03/2026 Pendiente  de  validacion  por
responsable funcional
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2. INTRODUCCION

Este documento describe el uso del Sistema COLON para usuarios con rol de Entidad. Su objetivo es
servir como guia operativa para el acceso a la plataforma y para la gestion diaria de entidades,
centros, aulas, usuarios autorizados, documentacion y procesos de homologacion. El contenido se ha
redactado tomando como base la documentaciéon funcional suministrada, reorganizandola vy
ampliandola para facilitar su lectura y uso practico.

2.1. Descripcion de la aplicacion

El Sistema COLON es una plataforma de gestién disefiada para administrar la informacién de
entidades educativas, sus centros y aulas, los usuarios autorizados para operar sobre ellas y la
documentacién asociada. Para los usuarios con rol de Entidad, el sistema actia como un punto unico
de consulta y mantenimiento de datos, permitiendo trabajar sobre la informacién de las entidades para
las que se dispone de autorizacion expresa.

Entre otras capacidades, la aplicaciéon permite consultar la estructura de la entidad, mantener
direcciones y representantes legales, controlar usuarios habilitados, cargar documentacion y tramitar
inscripciones, acreditaciones y homologaciones vinculadas a centros y aulas.

2.2. Alcance de la aplicacion

El alcance funcional cubierto por este manual comprende las operaciones disponibles para usuarios
de entidad dentro del Sistema COLON. De forma resumida, el sistema permite:

e Acceder a la plataforma mediante credenciales o certificado digital.

e Consultar el panel de control y las notificaciones operativas.

e Visualizar, filtrar y mantener datos de las entidades autorizadas.

e Gestionar centros y aulas dependientes de cada entidad.

e Administrar representantes legales y usuarios habilitados.

e Cargar, consultar y actualizar documentacion de entidad y centro.

¢ Dar seguimiento a homologaciones, acreditaciones e inscripciones.

e Sincronizar o validar determinados datos con servicios externos, cuando la funcionalidad esté

disponible.

Quedan fuera del alcance de este documento las tareas internas de administracion técnica,
parametrizacion global del sistema y mantenimiento de infraestructura, salvo cuando sea necesario
mencionarlas para explicar un comportamiento visible al usuario final.

2.3. Acceso a la aplicacion

Para utilizar el Sistema COLON es necesario disponer de un navegador web actualizado, conexién a
Internet y, cuando proceda, un certificado digital valido. La aplicacion permite dos métodos de
autenticacion:

e Acceso mediante usuario y contrasenfa.

e Acceso mediante certificado digital de representacion de empresa.
La documentacién funcional indica que la URL de acceso es https://aplicaciones.serpasa.es/Colon.
Una vez autenticado, el sistema dirige al usuario al panel de control y muestra Unicamente la
informacién de aquellas entidades sobre las que el usuario tenga permisos.
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3. FUNCIONALIDADES

Las funcionalidades del rol de Entidad se agrupan en los apartados siguientes. Cada subapartado
describe la finalidad de la pantalla o proceso, los datos relevantes y el resultado esperado tras la
operacion.

3.1. Inicio de sesion

El acceso al sistema es el primer paso para operar en COLON. La aplicacién ofrece dos métodos de
autenticacion que responden a escenarios de uso distintos.

3.1.1. Acceso con usuario y contrasena

Abrir el navegador y acceder a la direccion de la aplicacion.

Introducir el nombre de usuario en el campo Usuario.

Introducir la contrasena en el campo Contrasefa.

Marcar la opcidn “Recuérdame” si se desea mantener la sesion activa en el equipo.
Pulsar el botén “Iniciar sesion”.

a0 =

oy
Principado de | Servicio de tramitacion de comunicaciones

Asturias | delPrincipado de Asturias

Servicio de tramitacién de planes de formacién

Servicio Publico de Empleo del Principado de Asturias

Bienvenido

Autenticacién con usuario y contrasefia
Usuario

inventado@inventado.es

Contrasefia

Recuérdame

l Iniciar sesién |

Autenticacion con certificado digital

Accede utilizando tu certificado digital de autenticacion.

Acceder con certificado digital

llustracién 1. Login usuario contraseia

Si las credenciales son correctas y el usuario esta activo, el sistema abrira el panel principal. En caso
contrario, mostrara un mensaje de error explicativo.
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Bienvenido

o Error d.e . + Usuario o contrasefia
autenticacion: EEEEIEE,

= Usuario o contrasefia incorrectos.

Autenticacion con usuario y contrasefia

Usuario

inventado@inventado.es

Contrasefia

Ingresa tu contrasena

[CI Recuérdame

Iniciar sesién

llustracioén 2

3.1.2. Acceso con certificado digital

1. Acceder a la URL de la aplicacion.
2. Seleccionar la opcion “Acceder con Certificado Digital”.

Bienvenido

Autenticacion con usuario y contrasefia

Usuario

Ingresa tu non

Contrasena

Ingresa tu contrasefa

|_| Recuérdame

Iniciar sesion

Autenticacién con certificado digital

Accede utilizando tu certificado digital de autenticacion.

Acceder con certificado digital

llustracion 3
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3. Elegir el certificado cuando el navegador lo solicite.
4. Confirmar la seleccion y esperar la validacion automatica.

Para usuarios de entidad, el certificado admitido debe ser de representacion de empresa. La
aplicacion valida el certificado y verifica tanto la existencia del usuario como su vinculo con la entidad
correspondiente.

Bienvenido

No se ha detectado certificado digital. Asegurate de que
tienes un certificado digital valido instalado en tu
navegador.

Autenticacion con usuario y contrasefia

Usuario

Contrasena

[ Recuérdame
llustracion 4

3.1.3. Acceso con certificado digital

En el caso del primer acceso de un representante legal, se mostrara un formulario al loguearse con su
certificado electrénico, a través del cual se activara su usuario para acceder. Sera necesario indicar
datos adicionales a los que informa el certificado, para completar el registro.
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IV

Registro Seguro con Certificado Digital

Complete el registro para acceder a COLON como Representante Legal de la entidad SEPEPA -
Servicio de Empleo del Principado de Asturias

° Certificado digital validado correctamente
NIF: 53546894L | Entidad: SEPEPA - Servicio de Empleo del Principado de Asturias

Nombre Apellidos
user test
Nombre de Usuario Email

Datos de Acceso

'nta de Seguridad: Al ser autenticacion por certificado digital, no es necesaria contrasefia. El acceso se realizara mediante su
ertificado.

_

3.1.4. Problemas comunes de acceso

Situacion Descripcion y accion recomendada

Usuario o contrasefia e . , o
Verificar las credenciales respetando mayusculas y minusculas.

incorrectos
Cuenta bloqueada Esperar el tiempo de desbloqueo indicado por el sistema e intentar de nuevo.
Usuario desactivado Solicitar la reactivacion a un administrador o responsable autorizado.

Comprobar que el certificado esta instalado correctamente y repetir la seleccion

Certificado no detectado
en el navegador.

Certificado no  valido o Usar un certificado de representacién de empresa en vigor.

personal

Usuario sin vinculo con - ) . .
entidad Solicitar que se configure el acceso del NIF a la entidad correspondiente.
Error técnico temporal Reintentar transcurridos unos minutos y, si persiste, contactar con soporte.

3.2. Panel de control

Tras autenticarse, el usuario accede al panel de control o dashboard. Esta pantalla centraliza la
navegacion y resume la situacion operativa del usuario.

Bienvenida personalizada con identificacion del usuario.
Accesos rapidos a las funcionalidades mas utilizadas.
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e Menu lateral con acceso a entidades, centros, aulas, inscripciones, acreditaciones, documentacion
y usuarios.

e Acceso al perfil de usuario y a la ayuda del sistema.

Principado de | Servicio Piblico de Empleo

") Asturias

Buenas tardes, JOSE

Sistema de Gestién COLON - Servicio Piblico de Empleo del Principado de Asturias

Mis Entidades Mis Centros
1 13

Ir a mis entidades Ir a mis centros

Mis Acreditaciones
0

Ir a mis acreditaciones

Mis Inscripciones
1318

Ir a mis inscripciones

0]

. Ayuda y Soporte
Panel de Entidad -
Desde este panel puede consultar la informacion de las entidades a las que esta vinculado y los usuarios asociados a cada una de Manual de usuario
ellas. (
Rol activo: Gestor de Entidad Preguntas frecuentes
=]

Contactar soporte

llustracién 5. Vista inicial entidad

Presionando en “Ir a mis entidades” se accede al listado de entidades habilitadas para el usuario.

Gestién de Entidades
Administrar entidades formativas del sistema

Total Entidades

Total Usuarios a Total Centros
2
1 0 13

Entidades registradas en el sistema Usuarios vinculados a entidades Centros formativos registrados
Entidades
Cadigo CIF/NIF Razén Social Acronimo Direccién Email Teléfono Centros Fecha efectos Acciones

cAHE CALLE SAN JOSE DE CALASANZ, 4, Piso 1B

o - e .. -

. T | p—— OVIEDO (OVIEDO) 33012 ASTURIAS (ESPARIA) S = 01/01/2026

llustracién 6

Presionando en “Ir a mis centros” se accede al listado de centros habilitados para el usuario.
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Total Centros

13

Centros registrados en el sistema

Centros

Entidad

i 5L
A

Fol st
A

EC s
A7

or)

llustracion 7. Listado de centros

Cédigo  Nombre

coaes N

cesin A

Censos asociados a centros.

Direccién

CALLE SAN JOSE DE CALASANZ, 4, Piso 1B OVIEDO
(OVIEDO) 33012 ASTURIAS (ESPANA)

CALLE MATILDE GARCIA DEL REAL, 22 OVIEDO
(OVIEDO) 33011 ASTURIAS (ESPANA)

CALLE COVADONGA, 42 OVIEDO (PILONA) 33530
ASTURIAS (ESPARIA)

CALLE CALLE LA ESPERANZA, 20 CANGAS DEL
NARCEA (CANGAS DEL NARCEA) 33800 ASTURIAS
(ESPANA)

AVENIDA FERNANDO DIAZ VILLABELLA, S/N GRADO
(GRADO) 33820 ASTURIAS (ESPARIA)

CALLE GENERAL SABINO FERNANDEZ CAMPO, 5, Piso
BAJO OVIEDO (QVIEDO) 33011 ASTURIAS (ESPANA)

Referencia C.

Entidades
1

Entidades con centras

Email Teléfono Censos

Fecha efectos. Acciones

01/01/2026 -
01/01/2026 -
01/01/2026 -

01/01/2026 -

01/01/2026 -

01/01/2026 -

Presionando en “Ir a mis acreditaciones” se accede al listado de centros habilitados para el usuario.

Acreditaciones Total: 288

Inscripciones

Entidad

Centro

[~ RMACION CALLE SAN
, Piso 18 OVIEDO
[{ RIAS (ESPARA)

c2 LLE SAN
EDO
)

llustracion 8. Listado de acreditaciones

Aula

Censo

Especialidad

ESSCS0208 ATENCION SOCIOSANITARIA
A PERSONAS DEPENDIENTES EN
INSTITUCIONES SOCIALES

EADGG0208 ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS EN LA RELACION CON
EL CLIENTE

Modalidad Alumnos Fecha efectos
Todas v

Teleformacién 15 11/03/2026 -
Teleformacién 15 11/03/2026 -

Validacién Acciones

Todas v Q

11/03/2026

11/03/2026

Presionando en “Ir a mis inscripciones” se accede al listado de centros habilitados para el usuario.

Inscripciones Total: 1018

Inscripciones

Entidad

X-

>

I
n
=
z

-

llustracién 9. Listado de inscripciones

Centro

c2 ALLE SAN
(o A)
c: CALLE SAN
( ARIA)

Aula

Censo

(si )

B0
[

(SINT!

Especialidad

ESEAGOOG6PO CAMBIO CLIMATICO Y
HUELLA DE CARBONO

ESEADO25P0 BASICO DE GESTION DE
LA PREVENCION DE RIESGOS
LABORALES

EIFCTO83P0O PROGRAMACION DE
DISPOSITIVOS MOVILES

Modalidad Alumnos Fecha efectos
Todas v

Teleformacion 80 11/03/2026 -
Teleformacién 15 11/03/2026 -
Teleformacién 80 11/03/2026 -

Validacién Acciones

Todas v Q

11/03/2026
11/03/2026

11/03/2026
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3.3. Gestion de entidades

Las entidades son la unidad principal de trabajo para el rol descrito en este manual. Cada entidad
puede incluir centros, usuarios, representantes, documentacion y procesos administrativos asociados.

3.3.1. Acceso al listado
Para el acceso al listado de entidades hay tres métodos:

e En la pantalla inicial tras acceder a la plataforma con éxito presionando en “Ir a mis entidades” en
la llustracion 5. Vista inicial entidad
e A través del menu lateral accesible en todo momento, para ello:

1. Si el menu lateral no es visible pulse en “Menu”

Principado de | Servicio Publico de Empleo

Asturias

Buenas tardes, [N

Sistema de Gestién COLON - Servicio Publico de Empleo del Principado de Asturias

llustraciéon 10. Activacion menu lateral

2. En el menu seleccione “Gestion de entidades”

Mena de Gestién

Inicio

® Gestion de Entidades
Gestion de Centros
Gestion de Aulas
Gestion de Inscripciones

Gestion de Acreditaciones

|©) Gestion de Documentacion

Gestion de Usuarios Entidad

3.3.2. Consulta del listado de entidades

El sistema muestra una tabla con todas las entidades a las que el usuario tiene acceso. Habitualmente
se muestran el codigo, razon social, CIF/NIF, nombre comercial, datos de contacto, numero de
centros, numero de usuarios y acciones disponibles. El listado dispone de paginacion y permite ajustar
el numero de elementos por pagina.
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Gestion de Entidades

Administrar entidades formativas del sistema

Total Entidades Total Usuarios Total Centros
2 A
1 0 13
Entidades registradas en el sistema Usuarios vinculados a entidades Centros formativos registrados
.
Entidades
Codigo CIF/NIF Razon Social Acronimo Direccion Email Teléfono Centros Fecha efectos Acciones

CALLE SAN JOSE DE

CALASANZ, 4, Piso 1B OVIEDO @
(OVIEDD) 33012 ASTURIAS T CRMACIONGCRUPOCARACES - 684186614 13 01/01/2026 -

(ESPARIA)

CARAC FORMACION
E0698 A74061177 SIGLO XXI SL carac
FORMACION SIGLO XXI SL

llustracion 11. Listado entidades

Para acceder a los detalles de la entidad se pulsa en el botén

3.3.3. Filtrado de entidades

La busqueda puede realizarse por cédigo, razén social, CIF/NIF y estado. El sistema admite
busquedas parciales sobre los campos textuales y permite limpiar los filtros para recuperar el conjunto
completo de resultados autorizados.

3.3.4. Consulta del detalle de una entidad

Al abrir una entidad se accede a una vista de detalle con informaciéon agrupada por bloques
funcionales: informacién basica, direcciones, representantes legales, centros asociados, usuarios
habilitados, documentacion y procesos relacionados.

Desde los detalles de la entidad se tiene acceso a:

o Datos generales.

Mhiicio » Entidades » A rEL
Detalles entidad /.. S.L. ’

Datos generales de la entidad

Codigo ot
ciFmrF
Razén Social o
Nombre Camercial acant
Rerinim
Takdtons sass

Fecha Baia
Fecha Creacién 16/02/2026 14:58 par admin

Uttima Modificacidn 21/03/2036 2013 par TestRegistro

e Direccion de la sede social.

Direccién sede social
Direceén CL URIA 12 E51 PLSD P10 33202 GIUON ASTURIAS)

Municipie LANGRED

e Direccion de notificacion si es distinta de la direccion de la sede social.
e Centros vinculados a la entidad.
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Centros Entidad

Dureccion Rofersncia C. Eman Totdtons Consas Focha sfectos Accianes.

0 ACADEMIA SOLDADURA DIAZ CL RIBERA 8 & Ex:1 PE2 Pr:3 33920 LANGREQ ASTURIAS - - sasizi2 01/01/2026 -

o Representantes legales de la entidad.

Representantes legales

Hambro Apellidos oM Teléfono Fecha Alta Fecha fsja Por Defecto

-
atirmivena = [[asimmiooss o
yamr

MANUEL DIAZ VEGA 32682078) 2856556+008 02i03/2026 ND

e Usuarios habilitados de la entidad.

Usuarios

Usuario or Mombre Apeiitos Focha efectas. Activa. Acciones

Mo hay usuarios disponiblos,

e Acreditaciones de la entidad.

Acreditaciones Entidad

oo I conso P— Modmided Akmnos Facha stocon Veasckn Acclones
—— Todes
0338 ACADEMIA SOLDADURA DIAZ CL RIBERA & B Es1 PE2 Pr3 33820 LANGRED PO —— mﬁmzm SOLDADURA DGAS ¥ SOLDADURA MG . 11032028 11/03/2026
w::; ACADEMIA SOLDADURA DIAZ CL RBERA & 8 Es1 PE2 P3 33920 LANGRED asren tenraRos) :F:T—Emlw SOUBACURA CON ELECTRODD REVESTIDO . — 11/03/2026
Mi& SOLDADURA DIAZ CL RIBERA & 8 Es1 Pr2 Pr-3 3382 IGRED 20900 KNTRAFCE) :::mzm SOLDADURA O YSOLDADURAMG) - 032026 f1ﬂ03f2025
‘.’:::::f WA SOLDADURA DIAZ CL RBERA § 8 E50) PLZ PL3 33920 LANGRED 26768 (SATRAFOR) EFMECOTIO SOLOADURA CON LECTROODREVESTIOO ey . 11/03/2026 - Tvoizae
¢ Inscripciones de la entidad.
Inscripciones Entidad
Centro Aula Censo Especialidad Modalidad Alumnos: Fecha efectos Validacion Acciones
Todas L3 Todas v Q
(4 ANZ, 4, 801 2 ESEAGO06PO CAMBIO CLIMATICO Y HUELLA DE 11/03/2026
N Telef: o 80 -
o (st CARBONO eleformacion 11/03/2026 N
ca4 1Z,4, 801 ESEADO2SPO BASICO DE GESTION DE LA 11/03/2026
Telef 1 1, -
Piso - . - - (s PREVENCION DE RIESGOS LABORALES eleformacion s N/03/2026 -
c2 4, 800 EIFCTO83P0 PROGRAMACION DE DISPOSITIVOS 11/03/2026
Telef: 80 -
. ot MOVILES eleformacisn 11/03/2026 B
¢ Documentacion asociada a la entidad.
Documentacién de la Entidad
Centro Nombre Descripcién Tipo Creado Moadificado Fichero Acciones
Certificado calidad 2026 - Certificado 24/29/2026 10:29 por INVENTADOBINVENTADO ES Presentacionl.pdf Descargar_|

3.3.5. Alta de una entidad

La creacion de entidades requiere permisos especificos y debe de realizarse a través de una peticion
formal administrativa a través del Registro del Principado de Asturias
(https://miprincipado.asturias.es/utilidades/reqistro-electronico ). El formulario solicita, como minimo, la
razén social, el CIF/NIF y los datos de la direccién de sede social. También pueden registrarse
nombre comercial, teléfono, correo electronico, fax y direccion de notificacion.

3.3.6. Modificacion de una entidad

La modificacion de entidades requiere permisos especificos y debe de realizarse a través de una
peticion formal administrativa a través del Registro del Principado de Asturias
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(https://miprincipado.asturias.es/utilidades/registro-electronico ). El formulario solicita, como minimo, la
razén social, el CIF/NIF y los datos de la direccién de sede social. También pueden registrarse
nombre comercial, teléfono, correo electrénico, fax y direccion de notificacion.

datos de contacto, nombre comercial, direcciones y representante principal. El codigo de entidad y el
CIF/NIF actuan como identificadores permanentes y, por tanto, no son editables.

3.3.7. Eliminacion de una entidad

La eliminacion de entidades requiere permisos especificos y debe de realizarse a través de una
peticion formal administrativa a través del Registro del Principado de Asturias
(https://miprincipado.asturias.es/utilidades/registro-electronico ). El formulario solicita, como minimo, la
razon social, el CIF/NIF y los datos de la direcciéon de sede social. También pueden registrarse
nombre comercial, teléfono, correo electrénico, fax y direccion de notificacion.

3.3.8. Gestion de usuarios habilitados
Es importante sefialar que solo el rol “Gestor de la entidad” tiene acceso a esta funcionalidad.

Desde el detalle de la entidad puede consultarse el listado de usuarios habilitados. En él se muestran
el nombre, login, correo electronico, NIF, estado y permisos asociados. Es posible asignar usuarios
existentes, preautorizar por NIF, editar permisos, activar o desactivar accesos y desvincular usuarios.

3.3.8.1 Ahadir usuario habilitado
Desde el menu presionar el boton “Afadir nuevo”

Usuarios

+ Afiadir nuevo

Usuario DNI Nombre Apellidos Fecha efectos Activo Acciones

dd/mm/aaaa 9 | Todos v

I - m—— A— _— 16/03/2026 No

/ ]

Se redirige a un formulario donde se habran de indicar todos los campos.

Pagina 15 de 34


https://miprincipado.asturias.es/utilidades/registro-electronico
https://miprincipado.asturias.es/utilidades/registro-electronico

L

- - -
Gestion Usuario Entidad e |
olver
Asigne o actualice un usuario a ACA L.
Nombre de Usuario Email
inventado2@inventadoZ2.es inventadoZ2@inventadoZ2.es
Contrasena Confirmar Contrasena
000000000000 000000000000 0000000000000 00000000000
Nombre Apellidos
Nombre App
NIF
123456789A Activo

[l
Acceso por usuariofcontrasena habilitado
FechaAlta FechaBaja
24/03/2026 (| dd/mm/aaaa (]

Tipo
PERSONAL CONTRATADO

Roles
I:l Gestor de Entidad Tecnico Registro Entidad || Consulta Entidad

[ Entidad

_

Si el proceso es correcto se informara al guardar en la vista de detalles de la entidad.

o Usuario ‘inventado2@inventado.es' creado y asignado exitosamente.

Inicio » Entidades > ACADEMIA DE SOLDADURA DIAZ, S.L. .
W
Detalles entidad AC 2

Si el proceso falla se informara en el mismo formulario de los errores encontrados.
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La contrasefa debe tener al menos 6 caracteres
Las contrasefias no coinciden

Nombre de Usuario Email

inventado2@inventadoZ.es inventado2@inventadoZ.es
Contrasenia Confirmar Contrasena
La contrasena debe tener al menos 6 caracteres Las contrasefias no coinciden
Nombre Apellidos

Nombre| App
NIF

Activo

(]
Acceso por usuario/contraseia habilitado

FechaAlta FechaBaja
24/03/2026 (| dd/mm/aaaa (|
Tipo
PERSONAL CONTRATADO
Roles

_

3.3.8.2 Modificar usuario habilitado
Para cada uno de los usuarios, presionar sobre el botén

Usuarios

Usuario DNI Nombre Apellidos Fecha efectos Activo Acciones
dd/mm/aaaa 9 | Todos ~ aQ

I | B A CH— 16/03/2026 No N

Se cargara un formulario idéntico al paso anterior, se permiten modificar todos los campos menos el
nombre de usuario.

El resultado del proceso se informara

3.3.9. Gestion de representantes legales

Es importante sefialar que solo el rol “Gestor de la entidad” tiene acceso a esta funcionalidad.
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La entidad puede tener uno o varios representantes legales. El sistema permite dar de alta nuevos
representantes, modificar sus datos de contacto, marcarlos como representante por defecto y

eliminarlos cuando proceda.

Desde los detalles de entidad se muestra la informacién de los representantes actuales y la posibilidad

de anadir o modificar uno.

3.3.9.1 Ahadir nuevo representante
Pulsar sobre “Afiadir nuevo”:

Representantes legales

Apellidos DNI
Jost GA 941C

3.3.9.2 Modificar representante
Pulsar sobre el botdn indicado en la imagen:

Representantes legales

+ ARadir nuevo

Nombre Apellidos DI

JOSE GA 841c

En ambos casos se cargara un formulario, sin datos en

datos existentes en caso de la modificacion.

Datos del Representante
Representante Legal
Nombre Requerido

(@ Nambre completo del representante

Apellidos requeridc

@ Apellidos completos del representante

DNI Regueride

@ Documento de identidad del representante

Email requerida

@ Carrec electronico

Teléfono

@ Teléfono de contacta (opcionall

Acceso a COLON activo

@

Fecha de alta representante
dd/mm/aaaa

(@ Fecha alta DDIMM/YYYY

Fecha de baja representante

dd/mm/aaaa

(@ Fecha baja DOIMM/YYYY

Teléfono

Teléfono

N/D

Fecha Alta

dd/mm [ aaaa

02/03/2026

Fecha Alta

dd/mm/aaaa

02/03/2026

Fecha Baja PorDefecto  Acciones
5 | dd/mm/aaaa 5 || Todos v

N/D

Fecha Baja PorDefecto  Acciones

& dd/mm/aaaa 5 | Todos v

el caso de un nuevo representante y con los

El campo Acceso a COLON activo, indica si el representante legal tendra acceso a la plataforma. En
caso afirmativo se creara automaticamente un usuario, modificable a posteriori con nombre de

usuario igual al correo electrénico indicado.
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3.3.10. Gestion de direcciéon sede social

Desde los detalles de la entidad, se puede actualizar hasta que el servicio valide la direccion, la
referencia catastral de la direccion de la sede social. Una vez validada ya sera un campo de solo
consulta.

3.3.10.1 Direccidn sede social sin referencia catastral
El aplicativo informara de si la direccion no tiene referencia catastral:

Problemas detectados

o » Actualice la direccion de la sede social, es ebligatorio indicar la referencia catastral.

Datos generales de la entidad

Ademas, en la seccion de Direccion de la sede social, aparecera habilitado lo necesario para indicar la
referencia catastral asi como un campo observaciones si asi se desea:

Direccidn sede social

Direccion Sintrafor CALLE SAN JOSE DE CALASANZ, 4, Piso 1 B OVIEDO (OVIEDO) 33012 ASTURIAS (ESPANA)

Direccién CALLE SAN JOSE DE CALASANZ, 4, Piso 1 B OVIEDO (OVIEDO) 33012 ASTURIAS (ESPARIA)

Observaciones

Fecha efectos 01/01/2026 00:00 - 01/01/2026 00:00
Fecha Creacién 11/03/2026 00:48 por admin
Ultima Modificacién 11/03/2026 07:22 por admin

No se ha detectado la refencia catastral por favor indiquela.
Referencia Catastral

@ Intraduzea la referencia catastral del inmueble
o Observaciones

@ Introduzea informacién adicional (opcional)

Una vez indicada la referencia catastral, el sistema validara el campo e informara del error en la
validacion o actualizara la direccion.

Mensajes de error de ejemplo:

Direccion sede social La referencia catastral debe tener al

menos 14 caracteres.

Direccién Sintrafor CALLE SAN JOSE DE CALASANZ, 4, Piso 1 B OVIEDO (OVIEDO) 33012 ASTURIAS (ESPANA)
Direccién CALLE SAN JOSE DE CALASANZ, 4, Piso 1 B OVIEDO (OVIEDO) 33012 ASTURIAS (ESPARNA)
Observaciones
Fecha efectos 01/01/2026 00:00 - 01/01/2026 00:00
Fecha Creacién 11/03/2026 00:48 por admin
Uitima Modificacién 11/03/2026 07:22 por admin

Noseha la i favor indi

Referencia Catastral

123456789

@ Introduzca 1a referencia catastral del inmueble
o Observaciones

© Introduzea informacién adicional (opcional)
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En caso afirmativo, el error desaparece y hasta que el érgano competente valide la direccion.

Direccion sede social
Direccion Sintrafor CALLE SAN JOSE DE CALASANZ, 4, Piso 1 B OVIEDO [OVIEDQ) 33012 ASTURIAS (ESPANA)
Direccién CALLE SAN JOSE DE CALASANZ, 4, Piso 1 B OVIEDO (OVIEDC) 33012 ASTURIAS (ESPANA)

Observaciones

Fecha efectos 01/01/2026 00:00 - 01/01/2026 00:00
Fecha Creacién 11/03/2026 00:48 por admin
Ultima Modificacién 11/03/2026 07:22 por admin

No se ha detectado la refencia catastral por favor indiquela.

Referencia Catastral

| 8765904TP60BES0064P. |

@ Introduzca la referencia catastral del inmueble
o Observaciones

@ Intraduzea Informacidn adicional (opcional)

Actualizar

3.3.11. Gestion de documentacion de la entidad

Con caracter general se permite adjuntar documentacion a nivel de entidad, en funcion del rol. En el
formulario aparece una seccién en la que se muestran tanto los documentos disponibles, distintas
acciones sobre ellos o la posibilidad de afiadir uno nuevo.

Documentacién de la Entidad

+ Nuevo dacumento

Centro Nombre Descripcion Tipo Creado Modificado  Fichero Acciones

Cert test Certificado  24/56/2026 01:56 por admin Presentaciénl.pdf Descargar

llustraciéon 12 Formulario documentacién disponible

3.3.11.1 AAadir un documento

En la llustracién 12 Formulario documentacion disponible pulsando sobre se

carga el siguiente formulario, el que indicando los campos obligatorios se posibilita adjuntar los
documentos indicando:

¢ Tipo de documento.
e Nombre del documento.
e Descripcién (opcional).
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finicic » Entidad > Documentacién » Crear Documenta

Afadir Documentacién a entidad

Errores detectados

o « The tipo field is required.

Nombre *

Tipo *
Seleccione una opcion ~| @ Maximo 250 caracteres

Descripcion

© Miximo 250 caracteres
Archivo *
Examinar...| No se ha seleccionado ningln archivo.

© Méximo 10 MB. Formatos: PDF, Word, Excel, PowerPoint, Imagenes, ZIP

Cancelar Guardar Documentacion

llustracién 13 Fomulario nuevo documento

3.3.11.2 Modificar documento asociado

| Editar ||

En cualquiera de los documentos pulsando sobre se cargara el formulario idéntico al

anterior, pero con los valores precargados.

Este nuevo formulario permite modificar tipo, nombre o descripcion sin necesidad de volver a subir el
fichero sino se desea.

[inicio > Centro » Documentacién » Editar Documento
Editar Documentacién

Nombre *

Cert

Tipo *

Certificado de Calidad v @ Mixime 250 caracteres
Descripcion

test

@ Méximo 250 caracteres

[Amhm actual: Presentacionl.pdf (25,49 KB)

Archivo (Dejar vacio para mantener el actual)
Examinar..| No se ha seleccionado ningun archivo.

© Miximo 10 MB. Formatos: POF, Word, Excel, PowerPoint, Imégenes, ZIP

S Guardar Cambios

En cualquiera de los dos casos, se informara del resultado en la vista de origen, en este caso en la
vista de detalles de entidad.

o
[ivicio > Entidades > ACADEMIA DE SOLDADURA DIAZ, S.L. n
Detalles entidad ACA S.L. s

3.3.11.3 Certificado de calidad
Para los usuarios habilitados de las entidades solo se permiten subir documentos de Certificados de
Calidad.

Esta cuestion se informa explicitamente a los distintos usuarios de la entidad, con el siguiente
mensaje:
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Documentacian de la entidad

No sa ha detectado documento acreditativo de los certificados de calidad.

Ir a seccién de documentacién -

Una vez subida la documentacion, el formulario cambia a:

Certificado de Entidad

Nombre Descripcion Tipo Creado Modificado Fichero Archivo Editar
Certificado calidad 2026 - Certificado 24/03/2026 22:29 por INVENTADOBINVENTADD ES Presentacionl.pat Descargar Editar
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3.4. Gestion de centros

Las entidades son la unidad principal de trabajo para el rol descrito en este manual. Cada entidad
puede incluir centros, usuarios, representantes, documentacion y procesos administrativos asociados.

3.4.1. Acceso al listado
Para el acceso al listado de entidades hay tres métodos:

e En la pantalla inicial tras acceder a la plataforma con éxito presionando en “Ir a mis centros” en la
llustracién 5. Vista inicial entidad
e A través del menu lateral accesible en todo momento, para ello:

3. Si el menu lateral no es visible pulse en “Menud”

.
Principado de | Servicio Publico de Empleo

") Asturias

Buenas fardes, [N

Sistema de Gestién COLON - Servicio Publico de Empleo del Principado de Asturias

llustraciéon 14. Activacion menu lateral

4. En el menu seleccione “Gestion de centros”

Menl de Gestién

3} Inicio

sss Gestion de Entidades

Gestion de Centros

Gestion de Aulas

Gestion de Inscripciones

Gestion de Acreditaciones
Gestion de Documentacion

Gestion de Usuarios Entidad

Mi Perfil

3.4.2. Consulta del listado de centros

El sistema muestra una tabla con todos los centros a las que el usuario tiene acceso. Habitualmente
se muestran el cdodigo, nombre, censo, direccidbn y acciones disponibles. El listado dispone de
paginacion y permite ajustar el numero de elementos por pagina.
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Gestiéon de Centros

Administrar centros formativos del sistema

Total Centros Total Censos Entidades
= i
13 686 1
Centros registrados en el sistema Censos asociados a centros Entidades con centros

Centros
Entidad Codigo Nombre Direccion Referencia C. Email Teléfono Censos Fecha efectos Acciones
Al CALLE SAN iso 1B OVIEDO
- o 1 CARA ON (ovIEDD) 3 01/01/2026 -
A7 ] CALLE N JEL REAL, 22 OVIEDO
= - 1y ) -
FOI xSy Qu GR ac (QVIEDO 5 [ESPANA) 01/01/2026
A7 © GRL ADE CALLECC 7777~ " IVIEDO (PILONA) 33530
A7 < o N B . .
EOlwcvics e RISL ‘ cul 4] ASTURIA 0v/01/2028

llustracién 15. Listado centros

Para acceder a los detalles del centro se pulsa en el botén

3.4.3. Filtrado de centros

La busqueda puede realizarse por codigo, nombre, direccion, censo. El sistema admite busquedas
parciales sobre los campos textuales y permite limpiar los filtros para recuperar el conjunto completo
de resultados autorizados.

3.4.4. Consulta del detalle de un centro

Al abrir una entidad se accede a una vista de detalle con informacidon agrupada por bloques
funcionales: informacién basica, direccidon, aulas asociadas, inscripciones, acreditaciones vy
documentacion asociada.

Desde los detalles de la entidad se tiene acceso a:

o Datos generales.

Datos generales del centro

Cédigo: c

Nombre: FORMACION
Entidad: 3

Censo (Legacy): £.n censo

Tipo: Centro Virtual

Fecha Alta 01/01/2026 00:00

Fecha Baja

Fecha Creacién: 01/03/2026 22:03

e Direccion del centro.

Direccién sede social

Diraceién CL URIA 12 £5:1 FIS0 PE10 33202 GIION (ASTURY

Municipio LANGREQ

e Censos del centro
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Tipo Cédigo Fecha efectos Creado Actualizado Acciones

SINTRAFOR 8000000650 - 01/01/2026 00:00

e Aulas vinculadas al centro.

Centros Entidad

Cidigo Nombre Dureccion Rofersncia C. Eman Totdtons Consas Focha sfectos Accianes.
coass ACADEMIA SOLDADURA DIAZ CL RIBERA 8 8 Es:1 L2 Pt:3 33920 LANGRED ASTURIAS - - sasinnz 01/01/2026 -

e Acreditaciones del centro.

Acreditaciones Entidad

Cortro P censo [— [P — Focha stecton [ —
Todas ks Todas v

0338 ACADEMIA SOLDADURA DIAZ CL RIBERA & B Es1 PE2 Pr3 33820 LANGRED PO —— mﬁmzm SOLDADURA DGAS ¥ SOLDADURA MG . 11032028 11/03/2026

::J:;:;:NM MIA SOLDADURA DIAZ CL RBERA 8 8 Es:1 Pt2 PE3 33920 LANGRED asren tenraRos) :F:T—Emlw SOUBACURA CON ELECTRODD REVESTIDO . — 11/03/2026

ng:;mmu 'SOLDADURA DIAZ CL RIBERA & 8 Es1 PL2 PL3 33820 LANGRED 267e8 (SmTRAFCRO) f:::mzm SOLDADURACIOGAS Y SOLDADUBAMIGH . 1/03/2026 f1ﬁosfmzs

S:::::?Dmu SOLDADURA DIAZ CL RIIERA 8 8 E5:1 PIZ PL3 33920 LANGRED 26768 (SATRAFOR) EFMECOTIO SOLOADURA CON LECTROODREVESTIOO ey . 11/03/2026 - Tvoizae

e Inscripciones del centro.
Inscripciones Entidad
Centro Aula Censo Especialidad Modalidad Alumnos: Fecha efectos Validacion Acciones
Todas - Todas v Q
c ANZ, 4, 804 2 ESEAGOOBPO CAMBIO CLIMATICO ¥ HUELLA DE N 11/03/2026
N Telef: i 80 -
- (st CARBONO eleformacion 11/03/2026 N
ca4 1Z, 4, 801 ESEADO2SPO BASICO DE GESTION DE LA 11/03/2026
Telef 1 1 -

Piso - . - - (s PREVENCION DE RIESGOS LABORALES eleformacion s N/03/2026 -

c2 .4, 800 EIFCTO83PO PROGRAMACION DE DISPOSITIVOS 11/03/2026

o (SN MOVILES Teleformacién 80 11/03/2026 - _

¢ Documentacion asociada al centro.
Documentacién de la Entidad
Centro Nombre Descripcién Tipo Creado Moadificado Fichero Acciones
Centificado calidad 2026 - Centificado 24/29/2026 10:29 por MVENTADOBINVENTADO.ES Presentacionl.paf Descargar_|

3.4.5. Alta de un centro

La creacion de centro requiere permisos especificos y debe de realizarse a través de una peticidon
formal administrativa a través del Registro del Principado de Asturias
(https://miprincipado.asturias.es/utilidades/reqistro-electronico ). El formulario solicita, como minimo, la
razén social, el CIF/NIF y los datos de la direccién de sede social. También pueden registrarse
nombre comercial, teléfono, correo electronico, fax y direccion de notificacion.

3.4.6. Modificacion de un centro

La modificacion de centros requiere permisos especificos y debe de realizarse a través de una
peticion formal administrativa a través del Registro del Principado de Asturias
(https://miprincipado.asturias.es/utilidades/registro-electronico ).
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3.4.7. Eliminacion de un centro

La eliminacion de centros requiere permisos especificos y debe de realizarse a través de una peticion
formal administrativa a través del Registro del Principado de Asturias
(https://miprincipado.asturias.es/utilidades/registro-electronico ).

3.4.8. Censos de un centro

La gestion de los censos de centros requiere permisos especificos y debe de realizarse a través de
una peticion formal administrativa a través del Registro del Principado de Asturias
(https://miprincipado.asturias.es/utilidades/registro-electronico ).

3.4.9. Gestion de direccion de centro

Desde los detalles del centro, se puede actualizar hasta que el servicio valide la direccion, la
referencia catastral de la direccidon. Una vez validada ya sera un campo de solo consulta.

3.4.9.1 Direccién centro sin referencia catastral
El aplicativo informara de si la direccion no tiene referencia catastral:

Problemas detectados

o » Actualice la direccion de la sede social, es obligatorio indicar la referencia catastral.

Datos generales de la entidad

Ademas, en la seccion de Direccidn de la sede social, aparecera habilitado lo necesario para indicar la
referencia catastral asi como un campo observaciones si asi se desea:

Direccién sede social

Direccién Sintrafor CALLE SAN JOSE DE CALASANZ, 4, Piso 1 B OVIEDO (OVIEDO) 33012 ASTURIAS (ESPANA)
Direccién CALLE SAN JOSE DE CALASANZ, 4, Piso 1 B OVIEDO (OVIEDO) 33012 ASTURIAS (ESPARIA)
Observaciones

Fecha efectos 01/01/2026 00:00 - 01/01/2026 00:00

Fecha Creacion 11/03/2026 00:48 por admin

Ultima Modificacién 11/03/2026 07:22 por admin

No se ha detectado la refencia catastral por favor indiquela.

Referencia Catastral

@ Introduzca la referencia catastral del inmueble
o Observaciones

@ Introduzea informacién adicional (opcional)

Una vez indicada la referencia catastral, el sistema validara el campo e informara del error en la
validacion o actualizara la direccion.

Mensajes de error de ejemplo:
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Direccion sede social La referencia catastral debe tener al

menos 14 caracteres.

Direccién Sintrafor CALLE SAN JOSE DE CALASANZ, 4, Piso 1 B OVIEDO (OVIEDO) 33012 ASTURIAS (ESPARA)

Direccién CALLE SAN JOSE DE CALASANZ, 4, Piso 1 B OVIEDO (OVIEDO) 33012 ASTURIAS (ESPANA)

Observaciones.

Fecha efectos 01/01/2026 00:00 - 01/01/2026 00:00
Fecha Creacién 11/03/2026 00:48 por admin
Ultima Modificacion 11/03/2026 07:22 por admin

Noseha Ia refencis favor indic

Referencia Catastral
123456789

@ Introduzca la referencia catastral del inmueble
o Observaciones

@ Introduzca informacién adicional (opcional)

En caso afirmativo, el error desaparece y hasta que el érgano competente valide la direccion.

Direccion sede social
Direccion Sintrafor CALLE SAN JOSE DE CALASANZ, 4, Piso 1 B OVIEDO [OVIEDQ) 33012 ASTURIAS (ESPANA)
Direccién CALLE SAN JOSE DE CALASANZ, 4, Piso 1 B OVIEDO (OVIEDC) 33012 ASTURIAS (ESPANA)

Observaciones

Fecha efectos 01/01/2026 00:00 - 01/01/2026 00:00
Fecha Creacién 11/03/2026 00:48 por admin
Ultima Modificacién 11/03/2026 07:22 por admin

No se ha detectado la refencia catastral por favor indiquela.
Referencia Catastral

| 8765904TP60BES0064P. |

@ Introduzca la referencia catastral del inmueble
o Observaciones

@ Intraduzea Informacidn adicional (opcional)

Actualizar

3.4.10. Gestion de documentacion del centro

Con caracter general se permite adjuntar documentacion a nivel de centro, en funcion del rol. En el
formulario aparece una seccidén en la que se muestran tanto los documentos disponibles, distintas
acciones sobre ellos o la posibilidad de afiadir uno nuevo.

Documentacién de la Entidad

+ Nuevo dacumento

Centro Nombre Descripcion Tipo Creado Modificado  Fichero Acciones

Cert test Certificado  24/56/2026 01:56 por admin Presentacidnl.paf Descargar

llustraciéon 16 Formulario documentacién disponible
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3.4.10.1 Anadir un documento

+ Nuevo documento

carga el siguiente formulario, el que indicando los campos obligatorios se posibilita adjuntar los
documentos indicando:

En la llustracién 12 Formulario documentacion disponible pulsando sobre se

e Tipo de documento.
e Nombre del documento.
e Descripcién (opcional).

5> £ 5 Docuenaiin  Crew Doamenie
Anadir Documentaciéon a entidad

Errores detectados

o + The tipo field is required.

Nombre *

Tipo*
Seleccione una opcién v | @ Mawmo 250 caracteres

Descripcion

© Méximo 250 caracteres
Archivo *
Examinar... No se ha seleccionado ningun archivo.

© Miximo 10 MB. Formatos: PDF, Word, Excel, PowerPoint, Imagenes, ZIP

Cancelar Guardar Documentacion

llustraciéon 17 Fomulario nuevo documento

3.4.10.2 Modificar documento asociado

| Editar ||

En cualquiera de los documentos pulsando sobre se cargara el formulario idéntico al

anterior, pero con los valores precargados.

Este nuevo formulario permite modificar tipo, nombre o descripcion sin necesidad de volver a subir el
fichero sino se desea.

[inicio > Centro » Documentacién » Editar Documento
Editar Documentacién

Nombre *

Cert

Tipo *

Certificado de Calidad v @ Mixime 250 caracteres
Descripcion

test

© Méximo 250 caracteres

[An:hivo actual: Presentaciénl.pdf (25,49 KB)

Archivo (Dejar vacio para mantener el actual)
Examinar..| No se ha seleccionado ningun archivo.

@ Miximo 10 MB. Formatos: PF, Word, Excel, PowerPoint, Imégenes, ZIP

En cualquiera de los dos casos, se informara del resultado en la vista de origen, en este caso en la
vista de detalles de entidad.
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[nicio > Entidades > ACADEMIA DE SOLDADURA DIAZ, S.L. n

Detalles entidad ACA S.L. 4

3.4.10.3 Mapa del centro
Para los usuarios habilitados de las entidades se permite subir el plano del centro con la distribucién
de aulas.

Esta cuestion se informa explicitamente a los distintos usuarios de la entidad, con el siguiente
mensaje:

Documentacién del Centro

@ Mo se ha detectado mapa de aulas del centro.

Ir @ seccién de documentacion -»

Una vez subida la documentacion, el formulario cambia a:
Certificado de Entidad

Nombre Descripcidn Tipo Creado Modificado Fichero Archiva Editar

Certificado calidad 2026 - Certificado 24/03/2026 22:29 por INVENTADOBINVENTADOES Presentaciénl.pdf Descargar Editar

3.4.10.4 Accesibilidad del centro
Para los usuarios habilitados de las entidades se permite subir el documento que justifique la
accesibilidad del centro..

Esta cuestion se informa explicitamente a los distintos usuarios de la entidad, con el siguiente
mensaje:

Documentacion del Centro

@ Mo se ha detectado doc

Ir a seccion de documentacion -»

Una vez subida la documentacion, el formulario cambia a:
Certificado de Entidad

Nombre Descripcidn Tipo Creado Modificado Fichero Archiva Editar

Certificado calidad 2026 - Certificado 24/03/2026 22:29 por INVENTADOBINVENTADOES Presentaciénl.pdf Descargar Editar

3.5. Gestion de aulas

Las entidades son la unidad principal de trabajo para el rol descrito en este manual. Cada entidad
puede incluir centros, usuarios, representantes, documentacién y procesos administrativos asociados.

3.5.1. Acceso al listado
Para el acceso al listado de aulas hay dos métodos:

e Desde los detalles de un centro donde se muestran todas las aulas.
e Através del menu lateral accesible en todo momento, para ello:

5. Si el menu lateral no es visible pulse en “Menud”
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Principado de | Servicio Piblico de Empleo

") Asturias

Buenas tardes,

Sistema de Gestién COLON - Servicio Piblico de Empleo del Principado de Asturias

llustracién 18. Activacion menu lateral

6. En el menu seleccione “Gestién de aulas”

Meni de Gestién

. Gestion de Centros
P Gestién de Aulas

= * - .
[=] Gestién de Inscripciones

Gestion de Acreditaciones

|i| Gestion de Documentacion

¥
i

Gestion de Usuarios Entidad

3.5.2. Consulta del listado de aulas

El sistema muestra una tabla con todos los centros a las que el usuario tiene acceso. Habitualmente
se muestran el codigo, nombre, censo, direccion y acciones disponibles. El listado dispone de
paginacion y permite ajustar el numero de elementos por pagina.
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Gestion de Entidades

Administrar entidades formativas del sistema

Total Entidades Total Usuarios Total Centros
2 A
1 0 13
Entidades registradas en el sistema Usuarios vinculados a entidades Centros formativos registrados
.
Entidades
Codigo CIF/NIF Razon Social Acronimo Direccion Email Teléfono Centros Fecha efectos Acciones
. CALLE SAN JOSE DE
CARAC FORMACION CALASANZ, 4, Piso 1B OVIEDO @
E0B98  A74061177 SIGLO XXI SL carac . FORMACION@GRUPOCARAC.ES 984186614 13 01/01/2026 -

(OVIEDO) 33012 ASTURIAS

FORMACION SIGLO XXI SL (ESPARIA)

llustracion 19. Listado aulas

Para acceder a los detalles del centro se pulsa en el boton

3.5.3. Filtrado de aulas

La busqueda puede realizarse por cédigo, nombre, direccion, censo. El sistema admite busquedas
parciales sobre los campos textuales y permite limpiar los filtros para recuperar el conjunto completo
de resultados autorizados.

3.5.4. Consulta del detalle de un aula

Al abrir un aula se accede a una vista de detalle con informaciéon agrupada por bloques funcionales:
informacién basica, direccion, inscripciones, acreditaciones y documentacion asociada.

Desde los detalles de la entidad se tiene acceso a:

o Datos generales.

Mhiicio » Entidades » A rEL
Detalles entidad 4.(: S.L. ‘

Datos generales de la entidad

Codigo ot
ciFmrF
Razén Social o
Nombre Camercial acant
Rerinim
Takdtons sass

Fecha Baia
Fecha Creacién 16/02/2026 14:58 par admin

Uttima Modificacidn 21/03/2036 2013 par TestRegistro

e Censos del aula

e Direccion del aula.

Direccidn sede social
Direceién CL URIA 12 Esc1 PESD P10 33202 GIJON (ASTURIAS)

Municipie LANGRED
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e Acreditaciones del centro.

Acreditaciones Entidad

i i |
commo A conso. Especialiaad Modalass  Amnos Focna stectos Vausacion  Accianss
Tedas - Todss
26768 (omirRAFOR) EMECOIG SOLDADURA CHGAS Y SLDADURA G . — o320z
ws:.: i:Am MIA SOLDADURA DIAZ CL RIBERA & 8 Es:1 PLZ PL3 33920 LANGRED. 2768 (SHTRAROR) :T:cmw SOUBADURA COM ELECTRODD REVESTIDO . Mioar008 - 11/03/2026
26768 (saiTRAFOR) EFMECOZIO SOLDADURA DXGAS Y SOLDADLRAMG! - 1ioar2008 To32028

WG

26768 (e TRAFOR) Er:::-wnoSDLC-'-DJEAco*icL[C’D:DUv[‘.-(snn(- Frasanciat . 11/03/2026 - _wuam)za
e Inscripciones del centro.
Inscripciones Entidad
Centro Aula Censo Especialidad Modalidad Alumnos: Fecha efectos Validacion Acciones
Todas - Todas v Q
[ ANZ, 4, 801 2 ESEAGO0SPO CAMBIO CLIMATICO Y HUELLA DE . 11/03/2026
o o CARBOND Teleformacién B0 11/03/2026 - |
ca4 1z, 4, 801 ESEADO2SPO BASICO DE GESTION DE LA . 11/03/2026
Piso (si PREVENCION DE RIESGOS LABORALES Teleformacion s /0342026 - -
c2 .4, 800 EIFCTO83PO PROGRAMACION DE DISPOSITIVOS 11/03/2026
o (SN MOVILES Teleformacién 80 11/03/2026 - _
¢ Documentacidn asociada al aula.
Documentacién de la Entidad
+ Nuevo documento
Centro Nombre Descripcién Tipo Creado Moadificado Fichero Acciones
Certificado calidad 2026 - Certificado 24/29/2026 10:29 por INVENTADOBINVENTADO.ES Presentacionl.pdf Descargar

3.5.5. Alta de un aula

La creacion requiere permisos especificos y debe de realizarse a través de una peticion formal
administrativa a través del Registro del Principado de Asturias
(https://miprincipado.asturias.es/utilidades/reqistro-electronico ). El formulario solicita, como minimo, la
razén social, el CIF/NIF y los datos de la direccién de sede social. También pueden registrarse
nombre comercial, teléfono, correo electronico, fax y direccion de notificacion.

3.5.6. Modificacion de un aula

La modificacion requiere permisos especificos y debe de realizarse a través de una peticion formal
administrativa a través del Registro del Principado de Asturias
(https://miprincipado.asturias.es/utilidades/registro-electronico ).

3.5.7. Eliminacion de un aula

La eliminacidon requiere permisos especificos y debe de realizarse a través de una peticion formal
administrativa a través del Registro del Principado de Asturias
(https://miprincipado.asturias.es/utilidades/registro-electronico ).

3.5.8. Gestiodn de direccion

La modificacién o indicacion de la direccién de un aula requiere permisos especificos y debe de
realizarse a través de una peticion formal administrativa a través del Registro del Principado de
Asturias (https://miprincipado.asturias.es/utilidades/registro-electronico ).
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3.5.9. Gestiéon de censos

La modificacion de los distintos censos de un aula requiere permisos especificos y debe de realizarse
a través de una peticion formal administrativa a través del Registro del Principado de Asturias
(https://miprincipado.asturias.es/utilidades/registro-electronico ).

3.5.10. Gestion de documentacion del aula

Con caracter general se permite adjuntar documentacion a nivel de centro, en funcién del rol. En el
formulario aparece una seccion en la que se muestran tanto los documentos disponibles, distintas
acciones sobre ellos o la posibilidad de afiadir uno nuevo.

Para la versién actual solo el 6rgano competente puede adjuntar documentacién al aula.

3.6. Acreditaciones e inscripciones

En la plataforma se gestionan las acreditaciones e inscripciones de los distintos censos. Se permite la
consulta de toda la informacion disponible a nivel de entidad, centro o aula.

3.6.1. Consulta del listado

Las pantallas de acreditaciones o inscripciones son idénticas con la excepcion de que el tipo de
especialidad al que se dirigen es de un tipo distinto.

3.6.2. Filtrado

La busqueda puede realizarse segun el nivel en el que se muestre, por entidad, centro, aula, codigo
de especialidad, modalidad o cddigo, nombre, direccién, censo. El sistema admite busquedas
parciales sobre los campos textuales y permite limpiar los filtros para recuperar el conjunto completo
de resultados autorizados.

3.6.3. Gestion de altas/bajas/modificaciones

La gestion de altas/bajas o modificaciones requiere permisos especificos y debe de realizarse a través
de una peticion formal administrativa a través del Registro del Principado de Asturias
(https://miprincipado.asturias.es/utilidades/registro-electronico ).

3.7. Especialidades

La documentacion suministrada describe un conjunto de procesos administrativos mediante los cuales
se solicitan, revisan y resuelven homologaciones, acreditaciones e inscripciones. Estos procesos
pueden vincularse al nivel de entidad, centro o aula, segun el contexto.

3.7.1. Consulta del listado

En la plataforma se gestionan las especialidades tanto conducentes a certificado de profesionalidad
como no conducentes. Se permite la consulta de toda la informacion disponible a las entidades.

3.7.2. Filtrado

La busqueda permite buscar por cédigo de especialidad, familia, etc.. El sistema admite busquedas
parciales sobre los campos textuales y permite limpiar los filtros para recuperar el conjunto completo
de resultados autorizados.
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3.7.3. Gestidn de altas/bajas/modificaciones

La gestion de altas/bajas o modificaciones requiere permisos especificos y en el caso de las

especialidades, sera labor del 6rgano competente mantener actualizado el registro.

Consulta frecuente Respuesta

No puedo acceder con usuario y | Comprobar que las credenciales son correctas y que la cuenta no esta
contrasefia bloqueada o desactivada.

No puedo acceder con certificado | Verificar que el certificado sea de representacion de empresa y que
digital esté correctamente instalado en el navegador.

No veo una entidad que deberia | Revisar que el usuario esté vinculado a la entidad y disponga de
gestionar permisos sobre ella.

No puedo eliminar una entidad o un | Comprobar si existen dependencias activas, como centros, aulas,
centro usuarios o documentacion asociada.

No aparece una persona al asignar | Confirmar que la persona ya dispone de cuenta en el sistema o utilizar
usuario la preautorizacion por NIF.

No puedo actualizar una direccion | Verificar que la referencia catastral sea correcta y que el servicio
con Catastro externo esté disponible.

Ante incidencias técnicas o dudas funcionales no resueltas mediante este manual, se recomienda
seguir el circuito de soporte establecido por la organizacion responsable del Sistema COLON.

Comprobar primero si el error es puntual y repetir la operacion.

Recopilar datos basicos de la incidencia: usuario, entidad, pantalla afectada, fecha/hora y mensaje

mostrado.

Adjuntar capturas de pantalla cuando ayuden a identificar el problema.

Contactar con el servicio de soporte o con el responsable funcional designado por la organizacion.
Cuando el problema afecte al acceso con certificado digital, conviene indicar también el navegador
utilizado y confirmar si el certificado es de representacion de empresa.
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