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ADMINISTRACION
Y GESTION

recursos humanos, contabilidad o anciera,
decualquierempresa”antopt’:blica c g; o privada
realizando las es a instancia de un responsable superior

quien, dej del grado de desarrollo delamisma, puede ser

Este profes'juhal ejerce su actividad en el a'rei de administracion,

Certificados
profesionales

ADGDO308_2

L. Actividades de gestion administrativa
Requisitos de acceso para el alumnado Duracién de la formacién: 880 horas (6 meses)

Los requisitos varian en funcion del nivel de los certificados (1, 2 y 3), siendo los requisitos

menos exigentes para los de nivel 1 que para los de nivel 2 y nivel 3. Consultar para cada caso ADG 60508 1
con el centro o centros. . . ) —

Operaciones de grabacion y tratamiento de datos

y documentos

Duracion de la formacion: 440 horas (3-4 meses)

ADGDO0108_3

Gestion contable y gestion administrativa
para auditoria
Duracién de la formacioén: 630 horas (5-6 meses)

MF0237_3
Gestion administrativa de las relaciones laborales
Duracion de la formacién: 210 horas (2 meses)

El 25% de las horas de formacion
son en empresa.

Centro de Referencia Nacional

C/ Finlandia, s/n. Poligono Industrial Espiritu Santo.
33010 Cerdeno - Oviedo

TIf.: 985 792 886
centroformacion.oviedo@asturias.org
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Construcciones metalicas y fundicion



